STATUTARNI MESTO OPAVA
746 01 Opava, Horni namésti 69

tajemnik Magistratu mésta Opavy
vyhlasuje

vybérove fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka havarijniho a krizového rizeni kancelare
tajemnika Magistratu mésta Opavy

Misto vykonu préace: mésto Opava

Predpoklady pro vykon funkce: dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., a o zméné
nékterych zakonu

Pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava:

e vysokoskolské vzdélani — specializace ochrana obyvatel a krizové fizeni vyhodou

e praxe voblasti krizového Fizeni, hospodarskych opatfeni pro krizové stavy,
planovani na obranu statu, ochrany pfed povodnémi, pozarni ochrany a BOZP
vyhodou

e zkousSka zvlastni odborné zpusobilosti pfi zajisSténi ochrany obyvatel a krizového
fizeni vyhodou

e zkuSenosti s krizovym fizenim a feSenim krizovych, mimoradnych situaci vyhodou
e uzivatelska znalost prace s PC (MS Office, Excel, Internet, Outlook)

e dobré organizaCni a komunika¢ni dovednosti, schopnost samostatné rozhodovat
e Casova flexibilita, samostatnost, odpovédnost, psychicka a fyzicka odolnost

e Tidi¢sky prikaz skupiny ,B“ podminkou

e vynikajici zdravotni stav (v pfipadé nutnosti i noéni smény, prace pod tlakem)

Pisemna prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:

pfesné oznacCeni vybérového fizeni * jméno, pfijmeni a titul uchazee < datum
a misto narozeni ¢ statni pfisluSnost uchazece « misto trvalého pobytu uchazece * Cislo
obCanského prukazu e« kontakini telefonni ¢islo ¢ kontaktni e-mail ¢ datum
a podpis uchazece.



Pozadované doklady:

e profesni Zivotopis v€etné udaji o odbornych znalostech a dovednostech
s ohledem na vySe uvedené pozZadavky stanovené Statutarnim méstem Opava

e cestné prohlaseni o bezahonnosti

e kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani (diplom VS i dodatek
k diplomu; pfip. vysvédCeni o statni zkouSce - u diploma vydanych
do konce roku 2005)

Platové zarazeni: platova tfida 10, stuperi podle délky uznané praxe (K¢ 35.840,- az
60.000,-) v souladu s nafizenim vilady ¢&. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé; priznani osobniho priplatku
— dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Bonusy zaméstnavatele: osobni ohodnoceni, stravenkova a benefitni karta,
prispévek na penzijni pfipojisténi, 25 dni dovolené za rok, moznost Cerpat 5 dna
placeného indispozi¢niho volna

Pisemnou pfihlasku zasilejte e-mailem (prace@opava-city.cz), prostfednictvim datové
schranky (5eabx4t), poStou nebo odevzdejte osobné v podatelné Magistratu mésta
Opavy na adrese: Magistrat mésta Opavy, personalni a mzdové oddéleni, Horni
nameésti 69, 746 01, Opava.

Na obalku uvedte: “Neotvirat, vybérové fizeni*.

Termin ukoné€eni pfijmu prihlasek: 3. 7. 2026, do 12.00 hodin

Predpokladany nastup: mozny ihned

Informace o zpracovani osobnich udaji: Statutarni mésto Opava, sidlo Horni namésti 69,
746 01 Opava, ICO: 00300535, coby spravce osobnich Gdaju, zpracovava uvedené osobni
udaje, a to za ucCelem uskuteCnéni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu
nezbytnou po jeho skonc&eni, a to dle €&l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizeni Evropského
parlamentu a rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smeérnice 95/46/ES.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybéroveé Fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divod.

Poznamka: pracovisté Magistratu mésta Opavy jsou v rezimu nekufackych pracovist.



PRACOVNI NAPLN: referent’ka samostatného pracovisté havarijniho
a krizového rizeni kancelare tajemnika

Vykon specializovanych odbornych &innosti na useku obrany, civilni obrany, hospodarskych
opatfeni pro krizové stavy nebo prevence zavaznych havarii zplsobenych vybranymi
nebezpecnymi latkami nebo pfipravky ve statutarni mésté Opava a v ramci obce s rozSifenou
pusobnosti (ORP) v souvislosti s:

1. ochranou pfed povodnémi dle zak. ¢. 254/2001 Sb.

» Zodpovida za zpracovani a aktualizaci povodnového planu ORP Opava a mésta
Opavy.

» Zodpovida za koordinaci a plnéni ukol( v oblasti povodriové ochrany.

= Vykonava funkci tajemnika Povodriové komise ORP Opava a tajemnika Povodhové
komise SMO.

» PIni dkoly v souvislosti s provazanosti povodnovych pland ORP Opava
s povodnovymi plany sousednich obci s roz§ifenou plsobnosti, s povodriovym planem
spravce tokl - Povodim Odry s. p. a povodiovym planem Moravskoslezského kraje.

2. Komunikuje s veliteli JSDH a starosty MC v rdznych oblastech, podili se na
zabezpeceni nakupu nové techniky s vyuzitim dotaci.

3. Zajistuje komplexni agendu JSDH SMO (evidence, odborna zpusobilost, technické
a finan¢ni zajisténi). Vede evidenci jednotek dobrovolnych hasi¢l (JSDH) dislokovanych na
uzemi mésta Opavy

4. Zajistuje podklady pro pfijem dotaci na financovani oblasti ochrany obyvatelstva,
povodnové ochrany a komplexné zajistuje a administruje dotaéni tituly pro JSDH SMO.

5. Zajistuje komplexni administraci objednavek, smluv, faktur, evidence majetku, poukazu
a podkladnich dokladl v systému Ginis.

6. Pfiprava polozek rozpoctu oddéleni, rozpoc¢tovych opatfeni.

7. Zajistuje komplexni administraci vefejnych zakazek malého rozsahu.
8. Vystavuje pfedpisy v aplikaci VERA.

9. Pfiprava materiald na jednani RMO a ZMO.

10. Dle potfeby vykonava dalSi ¢innosti spojené s chodem odboru dle pokynu vedouciho
odboru.



