508/26

STATUTARNI MESTO OPAVA
746 01 Opava, Horni nameésti 69

tajemnik Magistratu mésta Opavy
vyhlasuje

vybérove fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka oddéleni prestupkl odboru spravnich ¢innosti

a obecni zivhostensky urad Magistratu mésta Opavy

Misto vykonu prace: mésto Opava

Predpoklady pro vykon funkce: dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkll a o zméné nékterych zakonu

Pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava:

minimalné stfedoskolské vzdélani s maturitni zkouskou, VS vzdélani vyhodou
praxe v samosprave nebo statni spravé vyhodou

znalost pravnich pfedpisl a praxe z oblasti pfestupkového fizeni vyhodou
velmi dobra znalost prace s PC (MS Office, Internet, Outlook, Excel)

znalost prace s elektronickou spisovou sluzbou GINIS vyhodou

vyborné komunikativni schopnosti

Casova flexibilita, samostatnost, odpovédnost

fidi€sky prikaz skupiny ,B“ vyhodou

Pisemna prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:

pfesné oznaceni vybéroveho fizeni ¢ jméno, pfijmeni a titul uchazeCe < datum
a misto narozeni  statni pfislusnost uchazece * misto trvalého pobytu uchazece -
Cislo ob&anského prikazu e« kontaktni telefonni Cislo ¢ kontakini e-mail < datum
a podpis uchazece.

Pozadované doklady:

profesni zivotopis vCetné udaju o odbornych znalostech a dovednostech
s ohledem na vySe uvedené pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava

Cestné prohlaseni o bezihonnosti

kopie dokladu o nejvy$sSim dosazeném vzdélani (v pfipadé diplomu VS
i dodatek k diplomu; pfip. vysvédceni o statni zkousSce — u diploma vydanych do konce
roku 2005), v pfipadé VOS diplom a vysvédc€eni o absolutoriu)



Platové zarazeni: platova tfida 10, stupen podle délky uznané praxe (K¢ 35.840,-
az 38.990,-) vsouladu s nafizenim vlady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé; + priznani osobniho priplatku
— dle zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Bonusy zaméstnavatele: osobni ohodnoceni, stravenkova a benefitni karta,
prispévek na penzijni pfipojisténi, 25 dnu dovolené za rok, moznost Cerpat 5 dn
placeného indispozi¢niho volna

Pisemnou pfihlaSku zasilejte e-mailem (prace@opava-city.cz), prostfednictvim
datové schranky (5eabx4t), poStou nebo odevzdejte osobné v podatelné Magistratu
mésta Opavy na adrese: Magistrat mésta Opavy, personalni a mzdové oddéleni,
Horni namésti 69, 746 01, Opava.

Na obalku uvedte: “Neotvirat, vybérové fizeni®.

Termin doruéeni prihlasek do: 19. 5. 2026, 14.00 hodin

Predpokladany nastup: dle domluvy

Informace o zpracovani osobnich udaja: Statutarni mésto Opava, sidlo Horni namésti 69, 746 01
Opava, ICO: 00300535, coby spravce osobnich udajii, zpracovava uvedené osobni udaje, a to za
ucelem uskutecnéni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu nezbytnou po jeho
skonc&eni, a to dle &l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizeni Evropského parlamentu a rady EU
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udajl
a o volném pohybu téchto tdaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES.

VyhlaSovatel se vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni kdykoliv v jeho prab&hu bez udani davodu.

Poznamka: pracovisté Magistratu mésta Opavy jsou v rezimu nekufackych pracovist.



PRACOVNI NAPLN: referent/ka oddéleni prestupkd odboru spravnich éinnosti
a obecni zivnostensky urad

Odborné zpracovavani agendy souvisejici s pfestupkovym fizenim:

1. Projednavani pfestupkd v souladu se zak. €. 250/2016 Sb. o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich, zak. €. 251/2016 Sb. o nékterych pfestupcich ve znéni
zmén a zak. €. 500/2004 Sb. o spravnim fizeni ve znéni zmén v pusobnosti
Magistratu mésta Opavy s vyjimkou pfestupkl podle stavebniho zékona.

2. Pri  projednavani prestupku uzce spolupracovat s okresnim  statnim
zastupitelstvim, policii CR, soudy, krajskym ufadem a Ministerstvem vnitra CR.

3. Spoluprace s odborem kontroly na useku vyfizovani stiznosti.

4. Zpracovavani a priprava oznameni - podnétd na projednavani prestupku
a vyfizovani veSkeré korespondence s timto fizeni spojené.

5. Provadéni archivace pfestupkové agendy.
6. Ridi se v ramci pracovni napIiné pokyny vedouciho odboru a oddéleni.

7. V pripadé nepfitomnosti ostatnich pracovnic prestupkového oddéleni tyto
zastoupi.

Vyvéseno: 04.05.2026



