STATUTARNI MESTO OPAVA
746 01 Opava, Horni nameésti 69

tajemnik Magistratu mésta Opavy
vyhlasuje

vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka na useku prezentace mésta odboru kancelar
primatora Magistratu mésta Opavy

Misto vykonu prace: mésto Opava

Predpoklady pro vykon funkce: dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., o ufednicich
samospravnych celkd a o zméné nékterych zakonu

Pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava:

e VS vzdélani, i bakalaFsky studijni program
e dobré organiza€ni schopnosti podminkou

e zkuSenosti s organizaci akci pro vefejnost vyhodou; uchaze¢ dolozi seznam akci,
jejichz organizaci zajiStoval nebo se na jejich organizaci podilel v€etné popisu
vlastniho zapojeni do jejich organizace.

e dobréa znalost Ceského jazyka, stylistiky
e odolnost vuci stresu

e uzivatelska znalost kancelarskych PC programu (MS Word, MS Excel, MS Power
Point, MS Outlook)

e velmi dobré vyjadfovaci, komunikacni a organizaéni schopnosti, zkuSenosti
s moderovanim akci vyhodou

e zkuSenosti v komunikaci se sdélovacimi prostfedky a s realizaci informacnich Ci
popularizaCnich kampani vyhodou

e zkuSenosti s praci na socialnich sitich vyhodou

e zkuSenosti s praci ve webovych editorech vyhodou

e aktivni znalost anglického jazyka (slovem i pismem) vyhodou

e znalost prostfedi Opavy a okoli vyhodou

¢ iniciativa, samostatnost v rozhodovani, zodpovédnost, €asova flexibilita
e RP skupiny ,B* vyhodou

Pisemna prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:

pfesné oznacCeni vybérového fizeni » jméno, pfijmeni a titul uchazeCe « datum
a misto narozeni ¢ statni pfisluSnost uchazece  misto trvalého pobytu uchazece
Cislo obCanského prukazu ¢ kontaktni telefonni Cislo * kontaktni e-mail ¢ datum
a podpis uchazece.



Pozadované doklady:

e profesni Zzivotopis vcetné udaji o odbornych znalostech a dovednostech
s ohledem na vySe uvedené pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava

o cCestné prohlaseni o bezihonnosti

e kopie dokladu o nejvy3sim dosazeném vzdélani (diplom VS
i dodatek k diplomu; pfip. vysvéd€eni o statni zkouSce — u diploma vydanych do konce
roku 2005)

Platové zarazeni: platova tfida 10, stuperi podle délky uznané praxe (K& 35.840,-
az 38.990,-) v souladu s nafizenim viady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve verejnych sluzbach a sprave, v platném znéni; pfiznani osobniho
priplatku — dle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Bonusy zaméstnavatele: osobni ohodnoceni, stravenkova a benefitni karta,
pfispévek na penzijni pfipojisténi, 25 dni dovolené za rok, moznost Cerpat 5 dnu
placeného indispozi¢niho volna

Pisemnou pfihlaSku zasilejte e-mailem (prace@opava-city.cz), prostfednictvim
datové schranky (5eabx4t), poStou nebo odevzdejte osobné v podatelné Magistratu
mésta Opavy na adrese: Magistrat mésta Opavy, personalni a mzdové oddéleni,
Horni namésti 69, 746 01, Opava.

Na obélku uvedte: “Neotvirat, vybé&rové Fizeni“.

Termin ukongéeni pfijmu pfihlasek: 5. 6. 2026, 12.00 hodin

Predpokladany nastup: 1. 8. 2026

Informace o zpracovani osobnich udaja: Statutarni mésto Opava, sidlo Horni namésti 69, 746 01
Opava, ICO: 00300535, coby spravce osobnich (daji, zpracovava uvedené osobni udaje,
a to za ucelem uskuteénéni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu nezbytnou po jeho
skonéeni, a to dle &l. 6 odst. 1 pism. ¢c) Obecného nafizeni Evropského parlamentu a rady EU
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju
a o volném pohybu téchto Udajl a o zruSeni smérnice 95/46/ES.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho prabéhu bez udani davoda.

Poznamka: pracovisté Magistratu mésta Opavy jsou v reZimu nekufackych pracovist.



Pracovni napln: referent/ka na uUseku prezentace meésta odboru kancelar
primatora Magistratu mésta Opavy

1.

N oo g A

9.

Zajistuje souhrnné prace pfi realizaci ukoll v oblasti prezentace mésta a vnéjSich
vztaha.

Organizuje nebo spoluorganizuje akce mésta (pietni akty, slavnostni akce,
ples mésta atd.)

ZajiStuje organizaci trh (farmarskych, vanocnich) ve spolupraci s dalSimi
organizatory.

Podili se na zajiSténi vanocni a velikono&ni vyzdoby mésta.

Zajistuje agendu obsazovani trznich mist dle trzniho fadu.

Spolupracuje na zpracovani agendy hlukové vyhlasky mésta a zastit mésta.
Zpracovava a aktualizuje informace na webovych strankach mésta a socialnich
sitich mésta na Useku prezentace a vnéjSich vztahu (pfedevsim akce mésta).
Spolupracuje na tvorbé a zavadéni novych procesl a postupu vyplyvajicich ze
zmény zakonu, smérnic a nafizeni a nové zadanych pracovnich ukolu.

Poskytuje poradenstvi pofadatelim kulturnich akci na uzemi mésta Opavy.

10.Pracuje v redakéni radé Hlasky.

11.Moderuje akce.

12.Spolupracuje se sdélovacimi prostiedky.

13.Pfipravuje podklady pro zpracovani a upravu rozpoCtu na useku prezentace

mésta a vnéjSich vztahd a tyto pfedklada vedouci odboru.

14.Pfidéluje Cisla ISBN v ramci edi¢ni €innosti mésta.
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15.PIni i dalSi ukoly spojené s €innosti odboru dle poZadavku vedouci odboru.



