STATUTARNI MESTO OPAVA
746 26 Opava, Horni namésti 69

tajemnik Magistratu mésta Opavy
vyhlaSuje
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

referent/ka zahraniéni spoluprace a marketingu
odboru kancelar primatora Magistratu mésta Opavy
Misto vykonu prace: mésto Opava
Predpoklady pro vykon funkce: dle § 4 zakona €. 312/2002 Sb., v platném znéni
Charakteristika vykonavané prace:
Prestizni prace na odboru kancelaf primatora Vam nabizi pfilezitost byt u déni ve

meésté a podilet se na ur€ovani jeho sméru. Budete fesit nastaveni marketingove
strategie a jeji realizaci, rozvoj zahrani¢nich vztah(.

Pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava:

e vysoko3kolské vzdélani, popf. vzdélani VOS

e velmi dobra znalost Ceského a anglického jazyka slovem i pismem, znalost

némeckého a polského jazyka vyhodou

e praxe nebo vzdélani v oblasti marketingu podminkou, zkuSenosti s nastavenim

marketingové strategie a jeji realizaci velkou vyhodou

e praxe v oblasti zajiStovani zahrani¢nich vztahl v€etné vyfizovani zahranicni

korespondence vyhodou
e praxe v oblasti PR vyhodou
e praxe ve vefejné spravé vyhodou

e praxe v pfipravé a realizaci zahrani¢nich projektd v ramci program preshraniéni
a zahranic¢ni spoluprace (napf. Phare CBC, INTERREG, twinningové programy

apod.) vyhodou
e velmi dobré komunikacni, organizacni a vyjednavaci schopnosti
e pozitivni vztah k méstu a chut’ pfispét ke zlepSeni jeho image
e schopnosti koncep&niho mySleni a planovani, kreativita
e velmi dobré znalost prace na PC — MS Office, Internet
e znalost prace v grafickych programech (napf. Canva) vyhodou
e fidiCsky prikaz skupiny ,B“ vyhodou

Pisemna prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:

pfesné oznaceni vybérového fizeni ¢ jméno, pfijmeni a titul uchazeCe  datum a
misto narozeni ¢ statni pfislusnost uchazece ¢ misto trvalého pobytu uchazece ¢ €islo

obc&anského prukazu ¢ kontaktni telefonni islo « datum a podpis uchazece.



PozZadované doklady:

e profesni Zivotopis v€etné udaji o odbornych znalostech a dovednostech
s ohledem na vySe uvedené pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava

o cCestné prohlaseni o bezihonnosti

v v s

e kopie dokladu o nejvy$S§im dosazeném vzdélani (diplom VS
i dodatek k diplomu; pfip. vysvéd€eni o statni zkouSce — u diplomt vydanych do konce
roku 2005)

Platové zarazeni: platova tfida 10, stuper podle délky uznané praxe (K¢ 35.840,-
az 38.990,-) v souladu s nafizenim viady €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech
zameéstnancl ve verfejnych sluzbach a sprave, v platném znéni; pfiznani osobniho
priplatku — dle zakona ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace.

Bonusy zaméstnavatele: osobni ohodnoceni, stravenkova a benefitni karta,
pfispévek na penzijni pfipojisténi, 25 dni dovolené za rok, moznost Cerpat 5 dnu
placeného indispozi¢niho volna

Pisemnou pfihlaSku zasilejte e-mailem (prace@opava-city.cz), prostfednictvim
datové schranky (5eabx4t), poStou nebo odevzdejte osobné v podatelné Magistratu
mésta Opavy na adrese: Magistrat mésta Opavy, personalni a mzdové oddéleni,
Horni namésti 69, 746 01, Opava.

Na obalku uvedte: “Neotvirat, vybé&rové Fizeni“.

Termin ukonéeni prijmu prihlasek: 12. 6. 2026
Predpokladany nastup: dle dohody

Informace o zpracovani osobnich udaju: Statutarni mésto Opava, sidlo Horni namésti 69,
746 26 Opava, ICO: 00300535, coby spravce osobnich dajtl, zpracovava uvedené osobni
Udaje, a to za ucCelem uskutecnéni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu
nezbytnou po jeho skonceni, a to dle €l. 6 odst. 1 pism. ¢c) Obecného nafizeni Evropského
parlamentu a rady EU 2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti
se zpracovanim osobnich (daji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruseni smérnice
95/46/ES.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho pribéhu bez udani divodu.

Poznamka: pracovisté Magistratu mésta Opavy jsou v reZzimu nekufackych pracovist.



Pracovni napln: referent/ka zahraniéni spoluprace a marketingu

V oblasti zahrani¢ni spoluprace:

1.

Zajistuje zahrani¢ni sluzebni styky, vyhledava a zajiStuje zahranicni kontakty
pro aktualni potfeby organizace. Shromazduje a vyhodnocuje informace
o zahrani¢nich organizacich a institucich nebo o aktualnim déni v ciziné
a navrhuje aktivity k jejich vyuzivani.

Zajistuje souhrnné prace pfi realizaci ukoll na useku zahrani¢nich vztah(
mésta.

Navrhuje, pfipravuje a realizuje projekty vramci programl pfeshrani¢ni
a mezinarodni spoluprace, koordinuje mezinarodni rozvojové projekty.

4. Koordinuje zahranicni styky mésta ve spolupraci s vedenim mésta.

Zajistuje zahrani¢ni korespondenci a komunikaci se zahraniCnimi partnery
meésta.

Zajistuje prekladatelské a tlumoc€nické sluzby pro vedeni mésta a vSechny
odbory MMO.

7. Zaijistuje komunikaci a zapojeni mésta v ramci mezinarodnich siti mést.

8. Podporuje rozvoj ekonomické spoluprace a preshrani¢niho cestovniho ruchu.

9. ZajiStuje spolupraci s institucemi mezinarodniho charakteru puUsobicimi

v Ceské republice, zarover koordinuje spolupraci s eskymi institucemi tohoto
typu v zahranici.

10.Koordinuje prezentaci mésta v zahranici.

11.Zpracovava a aktualizuje informace na webovych strankach mésta v sekci

zahranicni spoluprace.

12.Pfipravuje podklady pro zpracovani a upravy rozpoc¢tu na useku zahrani¢nich

vztahu a tyto pfedklada vedoucimu odboru.

V oblasti marketingu:

1.
2.

Zodpovida za nastaveni a rozvoj marketingu mésta.

Zodpovidad za obsah a aktualizace svéfenych tematickych &asti webovych
stranek mésta a socialnich siti.

Podili se na pfipravé a realizaci marketingovych a komunika¢nich kampani
vCetné strategickych projektd mésta.

Podili se na tvorbé a aktualizaci grafického manualu mésta, zavadi graficky
manudl do uzivani a provadi jeho supervizi.

5. Podili se na spolupraci mésta s komeréni sférou.

6. Resi zadosti o zastitu mésta.

7. Podili se na interni a externi komunikaci Magistratu mésta Opavy.



