521/26

STATUTARNI MESTO OPAVA
746 01 Opava, Horni namésti 69

tajemnik Magistratu mésta Opavy
vyhlasuje
vybérové fizeni na obsazeni pracovniho mista

vedouci odboru finanéniho a rozpoc¢tového
Magistratu mésta Opavy

Misto vykonu prace: statutarni mésto Opava
Predpoklady pro vykon funkce: dle § 4 zakona ¢. 312/2002 Sb., v platném znéni

Pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava:

e vysokoSkolskeé vzdélani

¢ minimalné praxe 5 let v fidici funkci v oblasti ekonomiky a ucetnictvi

e znalost v UucCetnictvi jednotek, které jsou uzemnimi samospravnymi celky,

pfispévkovymi organizacemi, statnimi fondy a organizacnimi slozkami statu

e zkouSka zvlastni odborné zpusobilosti pro vykon spravnich €innosti pfi finanénim

hospodareni uzemnich samospravnych celkt a jeho pfezkumu vyhodou

e praxe v samosprave nebo statni spravé

e znalost zakonu v platném znéni, zejména: =zakona ¢&. 250/2000 Sb.,
o rozpoctovych pravidlech uzemnich rozpoctu, zakona €. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole, zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, vyhlasky ¢. 505/2002 Sb., vyhlasky

¢. 416/2004 Sb.
e znalost zakonu v platném znéni €. 128/2000 Sb., 218/2000 Sb.

e orientace v problematice pohledavek, zavazkid a majetku

e dovednosti v komunikaci na urovni fidicich a kontrolnich organi a organizaci

spolecnosti mésta vyhodou

e velmi dobra znalost prace na PC (MS Office, Internet), orientace v ucetnich

(rozpoctovych) software

e organizacni schopnosti, profesionalni vystupovani, schopnost jednat s klientem

e schopnost samostatného jednani a rozhodovani, zodpovédnost a preciznost,

schopnost vést pracovni tym
e dobry zdravotni stav

e RP skupiny ,B* vyhodou



Pisemna prihlaska k vybérovému fizeni musi obsahovat:

pfesné oznacCeni vybérového fizeni ¢ jméno, pfijmeni a titul uchazee < datum
a misto narozeni « statni prisluSnost uchazecCe ¢ misto trvalého pobytu uchazece -
Cislo obCanského prikazu « kontaktni telefonni Cislo ¢ kontaktni e-mail « datum
a podpis uchazece.

Pozadované doklady:

e profesni zivotopis vCetné udaji o odbornych znalostech a dovednostech
s ohledem na vySe uvedené pozadavky stanovené Statutarnim méstem Opava

e cCestné prohlaseni o bezihonnosti

e kopie dokladu o nejvy$sim dosazeném vzdélani (diplom VS
i dodatek k diplomu; pfip. vysvédc€eni o statni zkousce — u diploma vydanych do konce
roku 2005)

e kopie osvédéeni vydané MV podle § 4, odst. 1 zakona ¢. 451/1991 Sb.
(nevyzaduje se od ob&anu narozenych po 1. 12. 1971)

e cCestné prohlaseni podle § 4 odst. 3 zakona €. 451/1991 Sb. (nevyZaduje se
od ob¢anu narozenych po 1. 12. 1971)

Platové zarazeni:

e platova tfida 12, stupen podle délky uznané praxe v souladu s nafizenim vilady
¢. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach
a sprave

e priplatek za vedeni

e osobni priplatek — vySe pfiplatku dle § 131 zakona &. 262/2006 Sb., zakonik
prace

Pracovni pomér na dobu neurcitou se zkusebni dobou 8 mésicu.

Bonusy zaméstnavatele: osobni ohodnoceni, stravenkova a benefitni karta,
prispévek na penzijni pfipojisténi, 25 dnu dovolené za rok, moznost Cerpat 5 dnl
placeného indispozi¢niho volna

Pisemnou pfihladku zasilejte e-mailem (prace@opava-city.cz), prostfednictvim
datové schranky (5eabx4t), poStou nebo odevzdejte osobné v podatelné Magistratu
mésta Opavy na adrese: Magistrat mésta Opavy, personalni a mzdové oddéleni,
Horni namésti 69, 746 01, Opava.

Na obalku uvedte: “Neotvirat, vybérové Fizeni®.

Termin ukonéeni prijmu prihlasek: 21. 5. 2026, do 16.00 hodin

Predpokladany nastup: 1. 12. 2026

Informace o zpracovani osobnich udaji: Statutarni mésto Opava, sidlo Horni namésti 69, 746 01
Opava, ICO: 00300535, coby spravce osobnich Udajii, zpracovava uvedené osobni udaje,
a to za u€elem uskute€néni vybérového fizeni, a to po dobu jeho trvani a po dobu nezbytnou po jeho
skon&eni, a to dle &l. 6 odst. 1 pism. ¢) Obecného nafizeni Evropského parlamentu a rady EU
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju
a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES.

VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové fizeni kdykoliv v jeho priibéhu bez udani divoda.

Poznamka: pracovisté Magistratu mésta Opavy jsou v rezimu nekufackych pracovist.



Pracovni napln: vedouci finanéniho a rozpoétového odboru

—

Ridi, koordinuje, usmérfiuje a organizuje &innost odboru.

2. Jedna s penéznimi ustavy, zaklada a rusi bankovni ucty a schvaluje pfevody mezi
nimi.

3. Zajistuje a zprostfedkovava jednani o uvérech, pujckach, apod.

4. Projednava a podili se na pfipravé rozpoctu mésta, obhajuje jej na jednani ZMO

5. Koordinuje hospodafeni dle schvaleného rozpoctu.

6. Predklada navrhy na rozpoctova opatreni.

7. Pripravuje a predklada v pribéhu roku navrhy na vyuziti finan€nich zdroja.

8. Sleduje a usmérfiuje dodrzovani platného zakona o ucetnictvi, rozpoctovych

pravidlech
a zakona o spravé dani a poplatka, DPH, DPPO.

9. Zajistuje zpracovani Ctvrtletnich rozborl hospodareni a zpracovani zavéreéného
uctu mésta.

10.Podili se na pfipravé pouziti zUstatku zakladnich béznych uctd vcetné jeho
projednavani v organech meésta

11.0dpovida za vedeni pfislusnych operativnich evidenci odboru.

12.Jedna ve vécech finanCnich se zastupci pfFispévkovych organizaci mésta
a organizaci napojenych na rozpocet mésta.

13.Prfipravuje podklady a zabezpecuje Cinnost Finan¢niho vyboru Zastupitelstva
mésta Opavy.

14.Podava informace dle zakona o svobodném pfistupu k informacim.

15.Uzce spolupracuje s Ustfedni inventarizaéni komisi a zabezpeéuje inventarizace
tykajici se finan¢éniho a rozpoc¢tového odboru.

16.Podava navrhy na zmény internich smérnic a pracovnich postupu.
17.Spolupracuje s auditory mésta.

18.PIni funkci pfikazce operace v ramci zakona o finanéni kontrole.
19.V ramci obéhu smluv se vyjadfuje ke znéni smiuv.

20.Schvaluje predpokladni doklady pro méstské Casti.

21.Provadi upravy a schvaluje podminéné pohledavky a zavazky v ramci smluvnich
vztaha.

22.Jedna se zastupci dodavatell ekonomickych softwaru.
23.Ugastni se kazdého jednani RMO a ZMO

VyvéSeno: 06.05.2026



