Pravidla pro zasilani prispévka do zpravodaje Hlaska a jejich zverejiovani

a) Obecna pravidla pro zasilani ¢lankua
(jako ptiklad jsou v textu uvadény skoly, plati ale pro vSechny organizace, spolky, apod.)

1. Termin dodadni prispévku:

Prispévky do zpravodaje se zasilaji do 12. dne v mésici, ktery predchazi vydani aktualniho cisla. Tj.
pro vydani ¢ldnku v lednovém Cisle je ¢lanek tfeba zaslat do 12. prosince, pro publikovani

v ¢ervencovém zpravodaji je uzdvérka pro pfijeti ¢ldnku 6. ¢ervna atd. V srpnu zpravodaj nevychazi!
Clanky zaslané po 12.6 je tedy mozné zatadit a7 do zéfijového &isla, po dvou mésicich jiz ale bohuzel
nebyvaiji aktudlni, proto je, pokud se nejedna o néco opravdu mimoradného, jiz nezafazujeme.

2. Zpracovdni obsahu redakci:

Redakce si vyhrazuje €lanky upravovat, dle potieby kratit, nebo je nezaradit viibec. Upravy nemusi

s pfispévatelem konzultovat ani mit jeho svoleni. K autorizaci posila redakce jen ¢lanky, u nichZ je to
takto predem domluveno.

Po samotném zaslani ¢lanku neni mozné odesilateli sdélit, zda bude ¢i nebude zarazen. To je vice
jasné az po sazbé zpravodaje, tj. okolo 20. dne daného mésice. | kdyz je ale ¢lanek jiz tzv. nasazen, Cili
ma své misto na urcité strané a ma urditou délku, miZe byt na posledni chvili vyfazen! Pokud ndm
napf. 22. den pfijde dlleZitd informace (napf. z kraje, ministerstva, mimoradna udalost apod.), mize
byt nasazeny ¢lanek vyhozen a nahrazen jinym. Pfipadné mUze byt kracen a uvolnéné misto pouzito
pro novy text.

Z vyse uvedenych dlvod( proto nelze po zaslani ¢lanku ocekavat mail s potvrzenim, zda ¢lanek vyjde
¢i nikoliv. Zaslan bude pouze mail s podékovanim a potvrzenim pfrijeti ¢lanku.

3. Rozsah prispévku:

Zaslané prispévky musi byt vécné, idealné do 1500 znakd véetné mezer, max. o rozsahu pul
normostrany (pismem Calibry 12 ¢i obdobné velikosti). V Hldsce je pfitom standartnim tématdm
vénovana cca 1/3 strany ( + -, dle mista).

Musi se jednat o souvisly text nebo odrazky s informacemi, co ma ¢lanek obsahovat. Neni mozné
zasilat plakaty, letaky (ty jsou publikovany jen jako placenad inzerce!), vypisy z usneseni a jiné
materialy s odkazem, Ze zde maji redaktofi informace vyhledat a zpracovat.

V ptipadé poZadavku na vétsi nez vySe uvedeny prostor ve zpravodaji musi autor tento fakt sdélit
redakci s dostateCnym predstihem. Téma i rozsah ¢lanku pak bude projednano redakéni radou, ktera
zasedad vidy v prvnich dnech v mésici.

4. Fotografie ke zverejnéni:

Zaslané fotografie k ¢lanklm musi byt v dostatecné tiskové kvalité a nesmi byt v rozporu s natizenim
GDPR. Fotografie neni podminkou pro otisténi ¢lanku. Pokud ji ptispévatel zasle, neznamena to
automaticky, Ze bude zverejnéna. Vidy zalezi na tom, kolik je ve zpravodaji mista, kolik ma redakce
k dispozici fotografii na danou stranu apod. U zaslané fotografie je nutné uvést jeji zdroj, pokud
uveden neni, bude u ni zvetejnéno: foto: ndzev dané skoly resp. organizace, kterd prispévek zaslala.

5. Posouzeni dileZitosti ¢lanku (priorita pFi publikovdni)

JelikoZ do redakce chodi velké mnozstvi prispévk, jsou uverejriovany i podle , dulleZitosti“ a to
v tomto poradi:

- se svétovym, evropskym dosahem

- s republikovym dosahem

- aktivity s podporou mésta (dotace mésta, zastita mésta, zastita primatora, naméstk) + clanky
s regionalnim dosahem

- dalsi



DuleZitost ¢lanku samozrejmé nelze urcit jen dle vySe zminénych kritérii. Kazdy text se posuzuje
individualné.

Obecné by mél byt ¢lanek zajimavy pro Sirokou verejnost, nikoliv jen pro specifickou skupinu.
Mnohdy muzZe byt néjaka ne zcela zasadni informace (napt. zajimavost) pro ¢tenare prinosnéjsi nez
prispévek o celoevropském projektu, ktery se ale tykd jen uzké skupiny lidi nebo problematice rozumi
pouze odbornici.

Vétsinou také plati, Ze prednost maji pozvanky na akce budouci, (pokud se jich mlze Gcastnit i
verejnost, nikoliv vnitfni akce skoly, organizace), pred akcemi, které jiz probéhly.

6. Povinnd publicita:

To, Ze ma mit ¢lanek kvali dotaci tzv. povinnou publicitu, automaticky neznamena, Ze musi byt
uverejnén na strankach Hlasky (pozn.: Néktera mésta nevydavaji radnicni zpravodaje vibec, jina
nemaji vibec zafazeny stranky o skolstvi, Zivotnim prostfedi apod. a i v téchto méstech Cerpaji
organizace nejriznéjsi dotace. Povinnou publicitu lze vyresit i jinak neZ prostfednictvim Hlasky).
Pokud je povinné zvefejnéni loga, musi byt zaslano s ¢ldankem. Nazvy projektd mohou byt kraceny
(snaZime se je zachovavat, pokud nejsou extrémné dlouhé), Cisla projektll nezverejiiujeme. Stejné tak
loga organizaci, které chtéji clanek publikovat.

7. Opakujici se témata:

U textl se shodnou tématikou Ize zohlednit i datum zaslani (pravidlo,, Kdo dfiv pfijde, ten dfiv mele”).
Opakujici se témata nemohou byt opakované zarazena. Stdva se, ze jedna skola, napise ¢lanek o
projektu, jehoz se zucastnili jeji studenti. Dalsi mésic se ozvou dalsi dvé skoly, Ze i ony maji stejny
projekt, a také chtéji ¢lanek. Neni mozné psat o stejnych tématech, kterd se dotykaji vice Skol resp.
organizaci, stdle dokola.

Clanky o obdobnych akcich / napf. Dny otevienych dvefi, akce ke Dni déti, Vanocdim apod./ nemusi
byt zafazeny vibec, nebo mohou byt informace z nékolika zdrojl slouceny do jednoho prispévku.

Vyse uvedena pravidla neplati doslovné a striktné, vzdy Ize najit vyjimky. Kazdy ¢lanek je opravdu
posuzovan individudlné a ne vidy je ho mozné do pravidel ,napasovat”.

b) Pravidla pro ¢lanky z oblasti sportu

Hlaska je mésicnik, jehoz hlavnim ukolem je informovani obc¢anl o rozvoji a fungovani mésta. Sport
neni prioritnim tématem, nékteré radnicni zpravodaje se jim nezabyvaji viibec. Pfesto ho redakce
HIasky nechce zcela opomijet. Pro sport jsou vyhrazeny dvé tfetiny poslednich dvou stran zpravodaje,
které jsou vénovany vyznamnym sportovnim pociniim a pozvankam na sportovni akce pro Sirokou
verejnost. V Hlasce nejsou zverejiiovany sportovni vysledky s vyjimkou vyraznym Uspéchi sportovct
(na drovni celostatni, evropské, svétové).

Pro pfispévatele zasilajici clanky o sportovnich akcich a vyjimeénych sportovnich Gspésich plati dale
veskera vyse uvedend obecna pravidla.

c) Pravidla pro zverejnéni prispévki v Kulturnim kalendafi

Kulturni kalendar (KK) v Hlasce je urcen pro zvefejnéni informaci o akcich kulturnich organizaci a
instituci (aZ na vyjimky kamennych), které jsou zfizeny pouze a jediné k tomuto Ucelu. Nejsou zde
tedy zverejnovany akce konané v rGznych restauracich ¢i akce soukromych podnikajicich subjekt.
Nepatfi zde také placené kurzy a dalsi placené aktivity periodicky se opakujici (napf. jazykové lekce,
lekce tance, zpévu, keramiky apod.).

Prostor pro KK je ve zpravodaji omezen!, o zafazeni jednotlivych akci rozhoduje vidy redakéni rada.




Veskeré akce (bez vyse uvedeného omezeni) je mozné prezentovat v Kalendari akci na webu mésta,
ktery neni omezen mistem. Zde jsou zafazovany kromé kulturnich i akce sportovni, ekologické a jiné,
urcené Siroké verejnosti. Akce prispévatell, které nebudou zarazeny do Kulturniho kalendare Hlasky,
budou automaticky zafazeny do Kalendare akci na webu mésta.

d) Inzerce, letdky
Do Hlasky nelze bezplatné vkladat letaky a jiné materidly! Prispévky, které maji byt publikovany
formou placené inzerce, zajistuje Slezské vydavatelstvi s.r.o., web: www.slezske.cz, tel.: 777 786 503.

Prispévky se zasilaji elektronicky do 12. dne v mésici na e-mailovou adresu: hlaska@opava-city.cz.



http://www.slezske.cz/
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